В комиссию по поддержке образовательных инициатив ФГРР НИУ ВШЭ

Заявка
на проведение ________________

Прошу рассмотреть заявку на проведение ___________________. Прошу выделить средства на организацию и проведение __________________ из собственных средств факультета городского и регионального развития.
Название школы: 
[bookmark: _Hlk63732597]Руководитель: должность, ФИО 
Сроки проведения:	Всего дней: 
Место проведения: 
Планируемое количество участников, человек: __ чел., из них:
· НПР ФГРР НИУ ВШЭ: __%
· абитуриентов бакалавриата: __%
Запрашиваемая сумма: _______ (___прописью__) руб. __ коп.


Приложения: 1. Программа ____________, на 1 л. в 1 экз.
		  2. Смета ____________, на 1 л. в 1 экз.


	С уважением,
должность

«__» ___________20__ г.
	
подпись / расшифровка






				                                                      






Приложение 1
к заявке на проведение
 _______________________
от дата


Программа
_____________________

Дата: 
Место проведения: 

	 День, дата

	время
	Описание происходящего

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	











Приложение 2
к заявке на проведение
 _______________________
от дата


Смета
расходов на подготовку и проведение
______________________________________

Дата:
Место проведения: 

	№
	Наименование статьи расходов
	Кол-во
	Сумма, руб.

	1.
	Оплата труда преподавателей и лекторов школы
	
	

	2.
	Оплата труда административного персонала, привлеченного на работу в выходные дни с учетом отчислений в страховые фонды
	
	

	3.
	Сертификаты участникам школы
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	
	
	ИТОГО
	



[bookmark: _GoBack]Источник финансирования: 

